SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA

49-200 Grodkéw, ul. Chrobrego 3
tel./fax 077-415-55-

KiP753000-05-08 RE

REGULAMIN
udzielania zamowien na roboty, dostawy i ustugi podmiotom zewnetrznym

realizujgcym zadania na rzecz Spoétdzielni Mieszkaniowej w Grodkowie




POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zamowien przez Spoétdzielnie Mieszkaniowa
w Grodkowie, zwanej w dalsze] czesci Regulaminu ,Spatdzielnig”.

§2

1. Spotdzielnia moze korzystac z ustug podmiotéw zewnetrznych w zakresie:

a) robot budowalnyc‘h — obejmujacych budowe, a takie prace polegajace
na przebudowie, montazu, remoncie lub rozhioree obiektu budowlanego,

b) dostaw — obejmujacych dostarczanie produktéw, materiatéw, surowcow, urzadzen,
sprzetu oraz praw i innych débr,

¢) ustug — obejmujgcych wszelkie prace nie hedace robotami budowlanymi ani
dostawami.

2. W zaleznoéci od specyfiki oraz szacunkowej wartodci zamoéwienia moze by¢ ono zlecone
podmiotom zewnetrznym w trybie:

d) zamowienia z wolnej reki,

e) konkursu ofert,

f} przetargu nieograniczonego,

g) przetargu ograniczonego.

3. Decyzje o wyborze trybu postepowania podejmuje Zarzgd Spotdzielni,

4. Na pisemny wniosek Zarzadu Rada Nadzorcza moze w formie uchwaty wyrazi¢ zgode
na odstepstwo od postanowien niniejszego Regulaminu.

5. Wykaz i zakres wszystkich robot budowlanych, dostaw i ustug zaplanowanych do realizacji
w danym roku Zarzgd opracowuje w ramach planéw rzeczowo — finansowych i remontowych
dostosowanych do posiadanych $rodkow i zaakceptowanych przez Rade Nadzorczg.

6. W przepadku zlecenia Zamdwienia o wartoéci przekraczajgcej 25000 zt netto Zarzad
Spotdzielni zobowigzany jest poinformowa¢ Rade Nadzorczg przed podpisaniem umowy
z kontrahentem.

7. Ka:de zamdwienie pawinno by¢ udzielone z zachowaniem zasad uczciwej kankurencji oraz
réwnego traktowania oferentow.

8. Wybrana oferta powinna zabezpiecza¢ interesy Spotdzielni i byc najkorzystniejsza, 1.
przedstawiajaca w  efekcie najkorzystniejszy taczny bilans ceny, kosztéw eksploatacji,
parametréw technicznych, czasu wykonania lub dostawy oraz innych kryteridéw opisanych
w zapytaniu ofertowym i specyfikacji.

9. Oferentem oraz strong umowy nie moga by¢ podmioty:

a) ktére w okresie ostatnich pigciu lat przed dniem rtozeniem oferty z przyczyn, za ktére
ponosili odpowiedzialnos¢ nie wykonali zleconego przez Spétdzielnie Mieszkaniowq
zamowienia lub wykonali je nienalezycie lub nieterminowo,

b) ktérych wykonana ustuga, z winy wykonawcy, obarczona byta wadg powodujgca
koniecznoéé poniesienia dodatkowych nakiadow finansowych lub prac przez
Zamawiaj3cego

) ktdre nie wywigzaly sig w terminie z przyczyn zawinionych z warunkdw gwaranci fub
quojrhi,

d) wobec ktérych wszczeto postgpowanie naprawcze lub upadtosciowe albo znajdujg sig
w stanie upadiodci,




e) ktérych cztonkowie wtadz badz? ich petnomocnicy prawni wchodzg w sktad Zarzadu lub
Rady Nadzorczej Spdidzielni, lub pozostajg z nimi w takim stosunku prawnym badz
faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REK)
§3

1. Zarzad Spdidzielni Mieszkaniowej moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi
przynajmniej jedna z ponizszych przestanek:

a) szacowana warto$¢ zamdwienia nie przekracza 10.000 zt netto.

b) wymagane jest udzielenie zamowienia w trybie awaryjnym, tj. gdy zamdwienie ma byc
udzielone celem usuniecia lub zapobiegniecia awarii, katastrofy lub dorainemu
ograniczeniu ich skutkdw, a nie ma moiliwosci zlecenia robdt, dostaw lub ustug
w pozostatych trybach,

c) wymagane jest udzielenie zamdwienia na dodatkowe roboty, dostawy i usiugi nie
przekraczajgce 50 % wartosci netto uprzedniega zamdwienia.

2. W zleceniu nalezy okresli¢ niezbedne wymagania zabezpieczajgce interes Spotdzielni.
Decyzje o zleceniu rohdt oraz zakupie towardw i ustug w trybie z wolnej reki podejmuje Zarzad

Spotdzielni.

KONKURS OFERT
§4

1. Udzielenie zamdwienia w tryhie konkurs ofert stosuje sie do robét budowlanych, dostaw i ustug
o wartcsci szacunkowej od 10.000 zt netto do 80.000 zt netto.

2. Celem uzyskania maksymalnego, technicznie uzasadnionego obnizenia parametrow, a takie
uzyskania najkorzystniejszej oferty cenowej oraz skrdcenia czasu wykonania robdt, ustug
i dostawy materiatdw udzielenie zamowienia powinno by¢ poprzedzone skierowaniem do co
najmniej trzech firm o ugruntowanej pozycji na rynku, posiadajgcej odpowiednie referencje
oraz $rodki i wiedze niezhedne do realizacji zamdwienia z najwyiszg starannodciy
w wyznaczonym terminie zaproszenia do zlozenia oferty cenowej.

3. Zaproszenia do ziozenia oferty cenowej mogg by¢ kierowane w formie pisemnej
lub za poérednictwem poczty elektroniczne] i w tych samach formach oferty moga by¢
sktadane.

4. W zaproszeniu do zloienia oferty cenowej przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany
w sposdb jednoznaczny | wyczerpujacy, za pomocy dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych
okredleri, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec wplyw
na sporzadzenie oferty.

5. Decyzje o wyborze oferty w trybie konkursu ofert podejmuje Zarzad Spétdzielni.




PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO
§5

1. W przypadku przetargu nieograniczonego | ograniczonego przedmiot zamowienia powinien byt
opisany w sposob jednoznaczny | wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace miec
wplyw na sporzadzenie oferty.
2. W sklad dokumentacji przetargowej wchodzg co najmniej:
a) ogloszenie o przetargu,
b) specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia.
3. Ogloszenie o przetargu powinno zawieral nastepujace dane:
a) nazwa i adres Spotdzielni,
b} skrécony opis przedmiotu zamowienia lub zalozenia przetargowe,
¢) termin wykonania zamowienia,
d) wskazanie zasad dostgpu do dokumentacji przetargowej oraz cene jej udostepnienia,
ktéra okreéla Rada Nadzorcza odrebng uchwaty.
e) terminimiejsce sktadania ofert,
f) informacje o wielkosci wadium, jezeli takowe jest wymagane,
g) osobe upowazniong do kontaktu z oferentami,
4. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia powinna zawieré, co najmniej:
a} nazwe oraz adres Spotdzielni,
b) tryb udzielenia zamdwienia,
c) opis przedmiotu zamowienia,
d} przedmiar robhét,
e) dokumentacje projektowa w przypadku robot budowlanych,
f) termin wykonania zamowienia,
g) informacje o odwiadczeniach i dokumentach wymaganych przez Zamawiajacego,
celem potwierdzenia spefnienia warunkow udziatu w postepowaniy,
h} przestanki odrzuceni oferty,
i) wskazanie osoby upowaznionej do kentaktu z oferentami,
i) wymagania dotyczace wadium,
k) termin zwigzania z ofertg,
I} opis sposobu przygotowania oferty,
m) miejsce oraz termin sktadania ofert,
n) opis kryteridw jakimi bedzie kierowat sie Zamawiajacy przy wyborze oferty,
o) informacje dotyczace formalnosci, jakie powinny byé¢ dopetnione po wyborze oferty
celem zawarcia umowy,
p) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
q) wzdr umowy, '
r) zastrzeienie Zamawiajgcego o mozliwoéci odstapienia od przetargu bez podania
PrEyczyny.
5. Dokumentacje przetargowa przygotowuje wskazany przez Zarzad, merytorycznie
odpowiedzialny pracownik Spotdzielni.
6. Przygotowana dokumentacjg przetargowg zatwierdza Zarzad Spofdzielni.




PRZETARG NIEQGRANICZONY
§6

Przetarg nieograniczony zaktada, iz w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu oferty mogg
sktadad wszyscy zainteresowani wykonawcy/ dostawcy, spefniajacy warunki udziatu w
postepowaniu, okreslone w Specyfikacji Istothych Warunkéw Zamodwienia.

Udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego stosuje sie do robdt budowlanych,
dostaw i ustug o wartosci szacunkowej ponad 80.000 zt netto.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym umieszcza sig na stronie internetowe] Spoétdzielni

i tablicy ogtoszen w biurze Spotdzielni.

PRZETARG OGRANICZONY
§7

Przetarg ograniczony zakfada, iz w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu zainteresowani
wykonawcy/dostawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a aferty moga
skltadad tylko wykonawcy/dostawcy zaproszeni do ich sktadania.

Udzielenie zamdwienia w trybie przetargu ograniczonego stosuje sie do robét budowlanych,
dostaw i ustug o wartosci szacunkowej ponad 80.000 zi netto.

Przy wyborze oferentdw, wysytane jest zaproszenie do podmiotow, ktdre:

a) uprzednio realizowaly roboty budowlane, dostarczaty towary i realizowaty ustugi
na rzecz Spéldzielni Mieszkaniowe] a jakos¢ realizacji zamdwienia nie budzily
zastrzezen,

b} dotychczas nie realizowaty rohkét budowlanych, nie dostarczaly towardw | nie
realizowaty ustug na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej, ale wykazaly sie referencjami
w zakresie podobnych zamowien realizowanych na rzecz innych podmiotow.

¢} posiadajg stabilng i sprawdzong pozycje na rynku oraz prowadzg dziatalnosc o waskim,
wyspecjalizowanym profilu dziatania — kryterium stosowane jest w szczegdinosci dia
rokdt, towardw i ustug specjalistycznych.

Zaproszone firmy uzyskuja w sposob okreslony w zaproszeniu dokumentacje przetargows.

KOMISIA PRZETARGOWA
§8

QOceny 1 wyboru najkorzystniejszej oferty  w przypadku przetargu nieograniczonego
i ograniczonego dokenuje stata lub doraZzna Komisja Przetargowa.
Komisja Przetargowa sktada sie z co najmniej z trzech pracownikéw Spétdzielni, a zakres jej
dziatania i skiad osobowy okresla uchwata Zarzadu Spdtdzielni powotujgca te Komisje.
W pracach Komisji Przetargowe] moze uczestniczy¢ jako obserwator cztonek Rady Nadzorczej
Czlonkami Komisji Przetargowej, nie moga by¢ osaby, ktore:
a) pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
z oferentem, jego zastepcg prawnym lub cztonkami wiadz osob prawnych
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,




b) przed uptywem jednego roku od daty wszczecia postgpowania przetargowego
pozostawaty w stosunku pracy lub byly zwigzane umowg cywilnoprawna z oferentem
albo byly cztonkami wtadz 0séb prawnych ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostaja z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzic
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

5. Czlonkowie Zarzadu i Komisji Przetargowej w czasie wybierania ofert powinni sie kierowac
kryteriami takimi jak: cena, solidnosc, wiarygodnoé¢ wykonawcy, kwalifikacje wykonawcy,
zakres prac, okres gwarancji i referencje.

6. Cztonkowie Zarzadu i Komisji Przetargowej sq zobowigzani do zachowania nalezytej starannosci
przy wykonywaniu czynnosci okreslonych w  niniejszym Regulaminie oraz zachowania

poufnosci uzyskanych informacji.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

1. Z przeprowadzonych przetargéw Komisja Przetargowa sporzadza protokot w  trzech

egzemplarzach.

2. Spotdzielnia zobowigzana jest do archiwizowania dokumentéw z przeprowadzonych

postepowan.

3. Spotdzielnia prowadzi rejestr zawartych na mocy niniejszego Regulaminu umow, ktory zawiera

nastepujace dane:

a) nazwa zamdwienia (zadania),

b) nazwa oferenta,
¢) numer umowy,

d) data zawarcia umowy,
e} termin realizacji umowy,

f)  wartos¢ umowy,
g) okres gwarancji,

h) telefon kontaktowy do oferenta.
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