Spofdzielnia Mieszkaniowa
w Grodkowie

ul. Chrobrego 5 tel./fax 77 415 55 26
49-200 Grodkdw prezes@smgrodkow.pl, www.smgrodkow.pl

Grodkow, dnia 20.11.2020 1,

Zarzad Spoldzielni Mieszkaniowej w Grodkowie
oglasza konkurs ofert na wykonanie obslugi prawnej

I. Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna zawarta na czas okreslony,
od dnia 1.01.2021r do dnia 31.12.2021 r. Preferujemy podpisanie umowy
z podmiotem prowadzacym dzialalno$é gospodarcza.

11.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem postepowania ofertowego jest kompleksowa obstuga prawna Spotdzielni
Mieszkaniowej w Grodkowie w zakresie doradztwa prawnego oraz $wiadczenia obstugi
prawnej we wszystkich sprawach prawnych zwigzanych z prowadzong przez
Spotdzielnie dzialalnoscig ( ze szczegdlnym uwzglednieniem prawa spéldzielczego,
prawa cywilnego, prawa pracy, prawa budowlanego, przepisoéw o ochronie danych
osobowych)

Zakres obstugi obejmuje w szczegdinosci:

1.

biezgce udzielanie porad prawnych, konsultacji i wyjasnien Zarzadowi (albo
innej osobie upowaznionej do tego przez Zarzad) oraz Radzie Nadzorczej
w pelnym zakresie wykonywanych przez nich zadan wraz ze swiadczeniem tej
ustugi w siedzibie Spoldzielni raz w tygodniu w wymiarze 6 godzin;
pomoc W przygotowaniu, uzgadnianie i opiniowanie pod wzglgdem formalno-
prawnym projektéw umow, porozumien, uchwatl, decyzji, pism 1 innych
dokumentow w wyznaczonym terminie;
sporzgdzanie opinii prawnych i innych opracowan na piSmie w wyznaczonym
terminie;
uczestnictwo po uzgodnieniu w posiedzeniach Zarzadu oraz Rady Nadzorczej
zwigzanych z konieczno$cig udzielenia porad prawnych;
obstuge prawng na Walnych Zgromadzeniach Czlonkéw Spoldzielni;
uczestnictwo w negocjacjach w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania
Spotdzielni,
wspomaganie procesu windykacji naleznosci czynszowych prowadzonych przez
Spotdzielnie poprzez:

— przeprowadzanie analiz prawnych wskazanych przypadkow,

— przygotowanie i kierowanie spraw do sadow;

— przygotowanie egzekucji zasadzonych naleznosci zasgdzonych

prawomocnymi orzeczeniami;
— prowadzenie przed sadami oraz organami egzekucyjnymi postgpowan
eksmisyjnych;
— reprezentowanie Spotdzielni przed sadami i komornikami.
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8. przygotowanie pism procesowych oraz reprezentowanie Spoldzielni przed
sadami, kancelariami komorniczymi, urzedami, instytucjami publicznymi
i innymi podmiotami w zakresie toczacych si¢ na dzien zawarcia umowy spraw
oraz nowych wszczetych po zawarciu umowy w celu wiladciwego
zabezpieczenia intereséw Spotdzielni;

9. zglaszanie projektdw 1 propozycji koniecznych zmian statutow i regulaminow
Spoétdzielni wymaganych przepisami prawa ( 1 jego zmianami) Jub potrzebami
Spotdzielni, opracowanie i pisanie.

Wymagania niezbe¢dne:
Posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego z jednoczesnym
z posiadaniem przynajmniej 5 letniego do§wiadczenia w wykonywaniu zawodu.
Posiadanie co najmnigj 2 letniego do§wiadczenia w kompleksowej obstudze prawnej
spotdzielni mieszkaniowych.
Doswiadczenie w  zakresie uczestniczenia w  postgpowaniach  sadowych
1 administracyjnych oraz przed innymi organami, sporzadzania opinii prawnych oraz
udzielania porad i konsultacjt prawnych, przygotowania i opiniowania aktow prawnych
oraz umow cywilnoprawnych.
Doswiadczenie w obstudze windykacji naleznosci.
Posiadanie waznej polisy obowigzkowego OC radcdw prawnych.
Przedstawienie referencji od podmiotéw gospodarczych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem spétdzielni mieszkaniowych.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna zawierac:

informacje o wysoko$ci zryczaltowanego miesigcznego wynagrodzenia za
wykonywang obstuge prawna;

informacje o wysokosci wynagrodzenia za 1 godzine wykonania ustugi w przypadku
swiadczenia obstugi prawnej poza ustalonym limitem czasu;

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagan okreslonych w pkt. II1.
klauzule informacyjna:

.» Niniefszym Swiadomie i dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb konkursu ofert
na obstuge prawng Spéldzielni Mieszkaniowej w Grodkowie, przy ul. Chrobrego 3,
49- 200 Grodkow, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europefskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/ 46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych
osobowych).

Zostatam/ Zostalem poinformowany/a o sposobie i celu przetwarzania danych
osobowych, o przystugujgcym mi prawie dostepu do fresci ww. danych i prawie ich
poprawiania, a takze prawie zqdania usunigcia danych osobowych z bazy danych, albo
wstrzymania lub zaprzestania ich przetwarzania”.




V. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferty w zaklejonej kopercie z napisem ,, Obstuga Prawna” nalezy sktadaé:
—  bezposrednio w siedzibie Spotdzielni Mieszkaniowej w Grodkowie;
— pocztg na adres: Spotdzielnia Mieszkaniowa w Grodkowie, ul. Chrobrego 3,
49 — 200 Grodkow.

w terminie do dnia 4.12.2020 r. do godz. 12%°

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tredci ztozonych ofert. Zarzad Spoldzielni zastrzega sobie prawo uniewaznienia
wyboru ofert bez podania przyczyny lub zamkniecia wyboru ofert bez dokonania wyboru
ktoregokolwick z  oferentéw, a takze prawo swobodnego wyboru oferty.
Zastrzegamy, ze skontaktujemy si¢ z wybranymi oferentami.

Dodatkowe informacje udzielane sg pod nr tel. 77 415 55 26, wew. 34,

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych oschowych z dnia 27 kwietnia
2016r.(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r.), zwanego dalej Rozporzgdzeniem, informujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Spdtdzielnia Mieszkaniowa w Grodkowie
ul. Chrobrego 5, 49-200 Grodkdw, nr Tel. 77 415 55 26, adres e-mail: prezes@smgrodkow.pl.

2. Wszelkie kwestie dotyczace danych osobowych winno sie kierowaé na e-mail lub adres siedziby
wskazane powyzej.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu wylonienia podmiotu do obstugi prawnej

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

4, Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do procesu
przeprowadzenia konkursu ofert.

5. Podane dane osobowe przetwarzane beda w formie papierowej i elektronicznej.

6. Pana / Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do zakoriczenia procesu konkursu
ofert.

7. Pana/Pani dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb
zautomatyzowany, w tym do profilowania.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym

momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem. Zgode mozna cofngé przesytajgc informacje na adres e-mail:
prezes@smgrodkow.pl

9. Przystuguje Panu/Pani prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu,
10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych jest niezgodne z przepisami
Rozporzadzenia.
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